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La Ferté­sous­Jouarre (77260)
************
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ASSISTANTE DE DIRECTION, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2005 / juil. 2021 ASSISTANTE DE NOTAIRE
SAS COURTIER VIELPEAU LE BARBE (MEAUX)

janv. 1990 / déc. 1995 SECRETAIRE au Service Assurance Qualité
Christian Bernard Diffusion (Paris 10) ­ U.P.E. (Paris 8) ­ Comptoir Lyon
Alemand (Paris 3)

/ Sociétés CFEM (Suresnes 92)
6(&5‰7$,5( AU SERVICE PROVINCE 
diverses missions d'intérim pour les Sociétés CFEM (Suresnes 92) ­

/ RESTAURANTS DU COEUR (Paris 10)
$66,67$17( DE DIRECTION AU SERVICE INSERTION 
pour la création et le développement des Ateliers d'Insertion 

$66,67$17( '8 5(63216$%/( AU SERVICE FORMATION 
pour la mise en place et l'organisation de la formation des bénévoles 
des Associations Départementales

/ SECRÉTAIRE COMMERCIALE BILINGUE
SODIMAF ­ Voulangis (77)
de manutention

/ SECRÉTAIRE
CABINET RABIER­LEVEILLARD ­ Meaux (77)

/ EMPLOYÉE DE GÉRANCE
Cabinet ORPI Sogest ­ Meaux (77)

/ SECRÉTAIRE MÉDICALE
Laboratoire du Centre (COULOMMIERS)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ B.E.P. de Secrétaire Sténo Dactylo Correspondancière ­ BEP

/ BAC G1 de Techniques Administratives ­ BAC

/ B.T.S. de Secrétaire de Direction ­ BAC+2

/ Formations de remise à niveau en informatique

COMPETENCES

Windows, Word, Excel, Power Point, Genapi, iNot
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

vélo, natation, jogging, tennis, Lecture, Cinéma
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