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ASSISTANTE DE DIRECTION / ASSISTANTE RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2015 / ASSISTANTE DE DIRECTION / ASSISTANTE RH
Association HESTIA 78

juin 2014 / févr. 2015 COMPTABLE INTERMEDIAIRES EN ASSURANCES
REMA ASSURANCES ­ 28 CHARTRES

sept. 2013 / juin 2014 COLLABORATRICE D'AGENCE EN ASSURANCES
Cabinet REMA SWISSLIFE ­ 28 AUNEAU

janv. 2008 / déc. 2013 ASSISTANTE DE DIRECTION
Association «Les Tout­Petits» ­ 91 LES MOLIERES

janv. 2007 / janv. 2008 COMPTABLE AUXILIAIRE
SAS Ixair ­ 78 TOUSSUS­LE­NOBLE

janv. 2005 / janv. 2007 SECRETAIRE COMPTABLE / EMPLOYEE ADMINISTRATIVE

/ Caisse d'Assurance Nationale Vieillesse ­ 75 PARIS
CDD de 5 mois

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2004 Baccalauréat Comptabilité Gestion ­ BAC
Lycée francisque Sarcey à Dourdan 91

/ juin 2002 outils B.E.P. Comptabilité; EIG ­ BEP
Lycée Francisque Sarcey à Dourdan 91

COMPETENCES

SAS, Excel, Sage, Ciel comptabilité / commerciale, CEGI, Word, Access, Lotus Note, Internet, Outlook
(agenda + mail, Publisher, PowerPoint, OneNote, Octime, WordPress, Adobe Acrobat XI Pro, Mindjet,
Ageval, Teams, Zoom

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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