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SECRÉTAIRE ASSISTANTE MÉDICO­SOCIALE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2020 / SECRÉTAIRE ASSISTANTE MÉDICO­SOCIALE
ALOTRA ­ L'ISLE SUR LA SORGUE
Accueil, Informations, Renseignements, Intervention auprès de public 
en difficulté, Constitution de dossier de suivi, Accompagnement 
individuel, Facturation.

janv. 2018 / déc. 2019 AIDE À DOMICILE
ESPRIT TRANQUILLE
Entretien du cadre de vie, préparation de repas, entretien du 
linge.

janv. 2014 / déc. 2016 EMPLOYÉ DE RESTAURATION
DARACE SAS
Préparation culinaire, gestion de stocks, encaissement clients, 
entretien du matériel.

janv. 2013 / AUXILIAIRE DE VIE

Aide à la toilette, préparation de repas, entretien du 
cadre de vie, promenade avec les usagers.

DIPLOMES ET FORMATIONS

mars 2020 / sept. 2020 Secrétaire assistante médico­sociale ­ BAC
ANPEP CAVAILLON

/ juin 2013 LYCEE JB DUMAS ALES

/ F amilial et C ollectif

/ M édico­ S ociale
A ssistante

COMPETENCES

accueil physique et téléphonique patient/public
terminologie médicale
orientation vers le droit commun
transmission des informations
archivages
actualiser dossier patient/usager
maîtrise outils informatique 
normes orthographiques
normes rédactionnelles

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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CENTRES D'INTERETS

course à pied
cuisine
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