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Annemasse (74100)

SECRETAIRE MEDICALE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2019 / juin 2020 Secrétariat administratif
Mairie - Lyon, France
Juin 2020 Traitement des courriers; Suivi des demandes de subvention; Suivi des
demandes
d'évenements associatifs; Rédaction de compte-rendus de réunions; Appui
administratif au
développement de nouvelles actions; Accueil du public 3 & 4 demi-journées par
semaine;
Ecoute; Information et orientation en fonction des besoins

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juil. 2023 formation professionnelle. Le programme de la formation comprend les
cours suivants : Connaissance médicale, Administration de bureau,
Communication e

L'Ecole-club Migros de Genéeve

/ févr. 2023 Diplome de secrétariat médicale
Ecole-club Migros, Geneve

sept. 2020 / juin 2022 Bachelor d'arts visuels - BAC+3
France

/ juin 2019 Maturité Littéraire spécialité anglais renforcé - BAC+4

France

COMPETENCES

Excel, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Philosophie, Théologie, Piano, Violon, Parapente, Tennis, Arts visuels
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