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15/03/1980 (44 ans)
Nationalité Française
2 enfants(20 et 18 ans)
Permis oui

* *** *** ********
Plerguer (35540)
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Secrétaire médicale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / aujourd'hui Vendeuse en chocolaterie
Jeff de Bruges
Répondre aux attentes du client , le renseigner et le guider, procéder à la
vente,encaissement. Mise en place du magasin, entretien du poste de travail. Travail
en équipe et en autonomie.

août 2016 / Secrétaire médicale
Cabinet 3 médecins généralistes SaintPierre de Plesguen
Accueil physique et téléphonique des patients, gestion des plannings des médecins
,organisation de la prise en charge du suivi médical,gestion du courrier,gestion
administrative et archivage des dossiers médicaux.

août 2015 / août 2015 secrétaire médicale
maison médicale
Remplacement dans le cabinet de 3 médecins généralistes

mai 2015 / mai 2015 secrétaire médicale
Maison médicale
Remplacement dans le cabinet de 3 médecins généralistes

janv. 2010 / août 2014 Assistante d'Education
Collège PAUL FEVAL à Dol de Bretagne

janv. 2007 / déc. 2008 Employée de restaurant
LA MAISON DES FEES à Tressé

janv. 2004 / déc. 2006 Responsable d'équipe
CLOG groupe BEAUMANOIR à MiniacMorvan

janv. 2001 / déc. 2001 Employée grande distribution
supermarché

juil. 1998 / août 1998 Animatrice
ludothèque du CENTRE ALLENDE de
SaintMalo.

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2014 / sept. 2015 Secrétaire médicale
CNED

mai 2015 / juin 2015 Stage secrétariat
Centre d'imagerie Les Cèdres SaintMalo

janv. 2015 / janv. 2015 Stage secrétariat
Maison médicale de Saint Pierre
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sept. 1998 / juin 1999 DEUG 1 Psychologie  BAC+2
l'Université Rennes 2

/ juin 1998 Baccalauréat littéraire  BAC
Lycée Jacques Cartier SaintMalo

/ juin 1995 Diplôme national du brevet
collège Moka SaintMalo

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel, Powerpoint
Logiciels Médistory et Global imaging(médical)
Logiciels Educ'horus et Pronote(éducation nationale)

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Course à pied, gymnastique et VTT
Lecture et théâtre
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