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SECRETAIRE MEDICALE, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 /

juil. 2018 / aolt 2018

déc. 2017 / mai 2018

SECRETAIRE MEDICALE
Oxance

Accueil physique des patients, prise de rendez
vous, gestion des plannings, facturations
médicales et dentaires , coordinatrice des bilans
de santé, stérilisation du matériel médical,
gestion des stocks, frappe de compte rendu en
radiologie..

SECRETAIRE MEDICALE
Cabinet dentaire des Dr Bordone et Nairi

Accueil physique des patients, tris du courrier,
prise des rendez-vous par téléphone,
comptabilité, facturation dentaire.

SECRETAIRE MEDICALE EN RADIOLOGIE
Hopital Pasteur

Accueil physique patients, prise des rendezvous,
gestion des appels internes et externes,

envoi et réception du courrier interne et
externe, gestion des dossiers patient, frappe
des comptes rendu (radiographie, IRM,

scanner, echographie).

DIPLOMES ET FORMATIONS

juin 2015 / juin 2017

/ juin 2014

Diplome de Secrétaire Médicale
Pigier Nice; Elegance Gontard Nice

Diplome de Spa Praticienne
Guillaume Apollinaire Nice

Baccalauréat STMG - BAC

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais
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