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Assistante RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2019 Assistante RH
XPO Logistics ­ Montélimar
Vérification des heures, enregistrement des intérimaires, 
contrats de mission, création des badges, saisies des 
entretiens individuels de tous les employés

janv. 2002 / déc. 2005 Facturière SAV
DAPL ­ Montélimar
Saisi des factures, appel en garantie, réception des 
chauffeurs, établissement des ordres de réparation

janv. 1992 / déc. 1995 Secrétaire
Marine Nationale

janv. 1990 / janv. 1992 Secrétaire en mairie
Mairie de Brest
Fiches d'état civil, recherches dans l'intérêt des familles

/ enquêtrice
Eurovia Vinci

/ Préparatrice
Chabert & Guillot, Action, Autogrill
préparatrice de 
commandes (Opario),

/ Agent d'exploitation
Kiabi

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Coordinatrice d'Insertion Sociale et Professionnelle
Arobase; Valence

/ juin 1997 Licence en droit ­ BAC+3
Valence

/ juin 1993 brevet de secourisme
Croix rouge ­ Lorient

/ juin 1993 Bac pro secrétariat et bureautique ­ BAC
Rennes

COMPETENCES

B2, Word, Excel, Power Point
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Français

CENTRES D'INTERETS

en salle, Lectures, animaux
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