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secrétaire médicale

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2018 / aujourd'hui Assistante administrative
Orthopédie neut
Demande de prise en charge appareillage auprès de la sécurité sociale et hôpitaux. 
Prise de rendez­vous pour les applicateurs.

janv. 2018 / janv. 2018 secrétaire médicale
Centre Médicale ADDMS 75019 Paris
Gérer les plannings,facturation des actes et devis encaissement accueil physique et
téléphonique du patient,organiser le planning des activités tenir à jour les dossiers
médicaux­administratifs des patients vérification activités des praticiens,accueillir et
diriger le patient.

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2003 / janv. 2018 cours par correspondance de secrétaire médicale

sept. 1990 / juil. 1991 Diplôme d’assistante en odonto, stomatologie ­ BEP
CNQAOS PARIS 75

sept. 1987 / juin 1989 Sanitaire et sociale ­ BEP
Lycée Assomption bondy

CENTRES D'INTERETS

Lecture (Roman policier)
Musique
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