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** *** ** ** ****
TournonSaintMartin (36220)
************
********.********@******.**

Qualités Dynamique, bon esprit d'équipe, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2018 / Aidesoignante
Bien Vivre Chez Soi, Tournon St Martin
Aidesoignante à domicile

oct. 2017 / Adjoint Administratif
Centre Hospitalier, 36300 Le Blanc
Poste d'accueil: gestion des dossiers patients, consultations, hospitalisations etc

nov. 2016 / déc. 2016 Secrétaire médicale
Maison médicale, 36290 Mézieres en Brenne
Gestion planning médecins généralistes, prise de rdv, gestion dossiers patients 
etc

juin 2015 / sept. 2017 Secrétaire médicale
SCM Odile Maison médicale, 36300 Le Blanc
Divers remplacements effectués. 
Accueil patients, gestion dossiers, frappe courriers, prise de rdv spécialistes, 
organisation planning médecins etc

mars 2014 / sept. 2014 AideSoignante
La Colline ensoleillée, 86270 La RochePosay

juil. 2013 / mars 2014 Secrétaire médicale
Centre Hospitalier, 36300 Le Blanc
participation hebdomadaire au Staf planning bloc opératoire, frappe de courriers 
divers et comptesrendus opératoires etc

nov. 2012 / mai 2013 AideSoignante
Centre hospitalier, 36300 Le Blanc Service de Chirurgie, SSR
Préparation des patients bloc opératoire, surveillance pos opératoire, prise des 
constantes, soins divers

juin 2011 / oct. 2012 Aidesoignante
Hôpital local, 36700 Chatillon/Indre
Soins de suite(SSR) et EHPAD

juin 2011 / oct. 2012 Secrétaire médicale et Aidesoignante
Hôpital, 36700 Chatillon Sur Indre
(aidesoignante) 
Accueil patients, prise de rdv, gestion planning de plusieurs médecins (OPH, 
urologue, viscéral, gynécologue, orthopédiste) 
Assistance des médecins, notamment en OPH

oct. 2006 / mai 2011 Chauffeur de taxi et Secrétaire de l'entreprise
Taxi Services 2000, 36220 Tournon St Martin
Gestion du planning (courses taxis), facturation, télé transmissions différentes 
caisses d'assurance maladie, devis, comptabilité. 
Conduite et aide à la mobilisation des clients et dans les démarches 
administratives
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juin 2002 / janv. 2016 Aidesoignante
Bien vivre chez soi, 36220 Tournon St Martin
Remplacements d'aide soignante à domicile sur plusieurs années

avr. 1996 / janv. 1998 Aidesoignante
Maison de retraite, 36700 Ecueillé

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1998 / juin 1999 Secrétaire médicale; Cours par correspondance de secrétaire médicale 
BAC+4
CNED, Poitiers

sept. 1994 / sept. 1995 Diplôme d'aidesoignante
Hôpital, Chatillon/Indre

sept. 1978 / juin 1982 Baccalauréat littéraire (A2)  BAC
Lycée Rollinat, Argenton/Creuse

COMPETENCES

Word, Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Cinéma, lecture
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