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secretaire, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juil. 2021 / janv. 2021 Secrétaire médicale
LABORATOIRE B2a

accueil patient, enregistrement dossier patient
logiciel utilisé (KALISIL)

gestion impayés patients

gestion des FSE

janv. 2015 / juin 2021 Maison de santé Jean Bernard Nord CHOLET
Maison de santé Jean Bernard Nord CHOLET

- prise de RDV gestion des plannings, gestion des appels, des urgences, prise de RDV
aupreés de spécialiste

- gestion des consommables

- organisation planning vaccination, appels des patients

janv. 2012 / déc. 2019 Secrétaire médicale
Cabinet médical Torfou

- gestion des appels, des urgences, gestion des plannings, prise de RDV aupres de
spécialiste

juil. 2009 / juin 2021 secrétaire médicale
AB SERVICES CHOLET

secrétariat a distance auprés de médecins généralistes, vacation maison médicale
Clémenceau TORFOU, maison de santé jean Bernard Nord CHOLET
spécialistes(cardiologue, pneumologue, anesthésistes, ophtalmologues, etc )para-
médicaux et autres.

Gestion épidémie COVID

juil. 2008 / déc. 2008 Secrétaire médicale
Centre hospitalier de Niort service urgences

juin 2005 / sept. 2007 STRATIFIEUSE PROJETEUSE DE FIBRE DE VERRE
BATEAU JEANNEAU

avr. 1994 / mai 2005 GESTION COMMANDE
GASTRONNE

DIPLOMES ET FORMATIONS

juil. 2017 / juil. 2018 C Q P télé secrétaire
AFC

déc. 2016 / avr. 2017 Certification Voltaire
Cap savoir Cholet

oct. 2007 / juin 2008 Formation secrétaire médicale - BAC
Jeanne Delanoue cholet
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sept. 2005 / oct. 2005 PLASTURGIE PROJECTION
GRETA VENDEE

juin 2005 / sept. 2005 STRATIFIEUR
GRETA VENDEE

sept. 2003 / juin 2004 METIERS SECRETARIATS - BEP
sept. 1992 / sept. 1993 OUVRIER POLYVALENT Fabrication Produits Alimentaires - CAP

sept. 1990 / juin 1991 SERVICES ADMINISTRATIFS ET COMMERCIAUX - CAP

COMPETENCES
prise de RDV, accueil téléphonique, logiciel médical MEDICLIC Weda
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