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Assistante Marketing & Technique, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2020 / aujourd'hui

janv

janv

janv

janv

janv

. 2008 / aolit 2020

. 2007 / janv. 2008

. 2005 / déc. 2008

. 2000 / janv. 2005

. 1997 / déc. 1999

Assistante de direction
Embalsace cernay

Assistante Marketing & Technique
KNAUF - Ungersheim

* Organisation du planning rendez-vous de la Direction commerciale

* Préparation et participation aux réunions commerciales

* Organisation des manifestations clients (salons, visites d'usines, meetings)
* Circulation de l'information entre la Direction et I'équipe terrain

* Gestion logistique des déplacements des chargés d'affaires et de la Direction
* Réalisation des dossiers techniques pour les appels d'offres

* Relations clients

* Participation aux campagnes marketing

Assistante Direction

LPA - Richwiller

* Support organisationnel de la Direction commerciale

* Prospection téléphonique, développement du portefeuille clients
* Elaboration des devis

* Enregistrement et suivi des commandes

Responsable centre de profit

Loxam Access - Habsheim

* Management et gestion d'une équipe de 10 personnes : commerce, technique,
logistique, administratif.

* Négociation des accords régionaux, déploiement des accords nationaux, élaboration
des grilles tarifaires.

* Analyse et synthése des résultats et des tableaux de bord, suivi des indicateurs.

Assistante Commerciale

Etup'loc - Habsheim

* Enregistrement et suivi des commandes

* Gestion commerciale sédentaire de plusieurs secteurs géographiques et
commerciaux

* Assistanat commercial a distance lors d'ouvertures d'agences

* Suivi facturation

Assistante de Direction

Tpt DARFEUILLE - Illzach

* Collaboration avec Directeur du site
* Préparation des payes

* Elaboration des devis clients

* Elaboration des plannings chauffeurs

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept

. 1995 / juin 1997

Diplome Universitaire de Technologie; Techniques de Commercialisation
en alternance - BAC+2

IUT de Haute Alsace - Colmar; SUPER U - Sierentz
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sept. 1992 / juin 1995 Bac ES; Option Sciences Economiques & Sociales - BAC
Lycée Lambert - Mulhouse

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Allemand Courant
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