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SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 1991 / déc. 2020 SECRETAIRE MEDICALE
Cabinet du Dr Emmanuel QUENCEZ  BESANCON
1991 Poste polyvalent avec accueil des patients, accueil 
téléphonique et prise de rendezvous, frappe du 
courrier sur dictaphone, stérilisation, prise en 
charge des patients pour réaliser des séances de 
Puvathérapie sous le contrôle du médecin, 
classement et archivage.

janv. 1981 / janv. 1991 SECRETAIRE MEDICALE
Cabinet du Dr Guy MANCHET  BESANCON
1981 Poste de secrétariat médical avec accueil des 
patients, prise de rendezvous téléphoniques et 
frappe du courrier médical sur dictaphone.

janv. 1978 / ANIMATRICE CENTRES LOISIRS
Les Francas de BESANCON
Centres aérés pendant les vacances scolaires durant 
mes études secondaires.

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 1979 BAC F8 SECRETARIAT MEDICOSOCIAL  BAC
Lycée Louis Pergaud; BESANCON

/ juin 1978 Les Francas; BAFA
Ville de BESANCON; BESANCON

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Lecture de thrillers, jazz, pop rock, classique..., voyager pour le dépaysement, la curiosité, culture.
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