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Infirmière coordinatrice, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / Infirmière coordinatrice
EHPAD REPOTEL (78)
* Gestion équipe soignante (aides­soignantes et infirmières) et ASH 
* Gestion des rendez­vous médicaux extérieurs 
* Gestion des plannings 
* Vérification circuit du médicament 
* Collaboration avec les médecins traitants 
* Relations familles et résidents

oct. 2021 / déc. 2021 Infirmière coordinatrice service de chirurgie
Clinique REMUSAT (Paris 16)
* Gestion programme du bloc 
* Gestion du personnel soignant 
* Appels pré et post­opératoires 
* Programmation des séjours en SSR (via TRAJECTOIRE) 
* Elaboration des protocoles

déc. 2016 / sept. 2021 Infirmière coordinatrice service des urgences
INSTITUT GUSTAVE ROUSSY (94)
*Infirmière service de médecine oncologique 
*Infirmière service de soins de suite et réadaptation/médecine­nutrition de jour et
service de 
médecine de nuit. 
*Infirmière vacataire à l'INSTITUT CURIE (de nuit) service de médecine oncologique.

sept. 2016 / déc. 2016 Aide
INSTITUT GUSTAVE ROUSSY (94)
*Aide­soignante service de médecine oncologique

juin 2009 / sept. 2013 Assistante médicale en cancérologie endocrinienne
INSTITUT GUSTAVE ROUSSY (94)
*Secrétariat de consultation 
*Frappe des compte­rendus et courriers aux patients et aux médecins 
*Préparation des staffs TNE et de tumeurs surrénales 
*Préparation des consultations du médecin en endocrinologie (tumeurs neuro­
endocrines) 
*Organisation et suivi du dossier patient 
*Gestion des appels des patients et médecins extérieurs

sept. 2004 / déc. 2005 Secrétaire médicale en radiologie
CENTRE D'IMAGERIE DU NOUVEAU BELLEVILLE (Paris 20)

déc. 2002 / août 2004 Secrétaire médicale
CEPIM ­ Clinique des Lilas (Les Lilas)
*Frappe de comptes rendus 
*Accueil des patients, encaissements des honoraires, vérification des caisses 
*Prise de rendez­vous d'IRM, scanner et radiologie.

oct. 2002 / Secrétaire médicale
HOPITAL BICHAT (Paris)
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sept. 2002 / Secrétaire médicale
Centre de santé COSEM (Paris)
*Frappe des comptes rendus

mai 2001 / août 2002 Secrétaire médicale en endocrinologie et médecine interne
HOPITAL AVICENNE (Bobigny ­ 93)

mai 1999 / mai 2001 Hôtesse d'accueil ­ standardiste
KELLY SERVICES (Paris)
*Traduction de l'Espagnol au Français (marketing) 
*Orientation des visiteurs 
*Réception et gestion des appels téléphoniques, gestion du courrier 
*Secrétariat services généraux

janv. 1998 / Femme de ménage
SQUADRA ­ Agence publicitaire (Paris)
*Femme de ménage le soir.

janv. 1996 / déc. 1997 Maîtresse de demi­pension
COLLEGE J. MACE (Fontenay sous bois)

janv. 1994 / janv. 1996 Employée de maison
Paris 17eme et à Charenton­le­Pont

janv. 1994 / Gardienne d'immeuble
Paris 16ème

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ mars 2018 formation stomies

sept. 2013 / juin 2016 Diplôme d'état d'infirmier ­ BAC+3

sept. 1997 / juin 1998 LCE Espagnol
Université Paris XIII (Villetaneuse)

sept. 1995 / juin 1996 BTS Assistante de direction trilingue ­ BAC+2
Lycée Berthelot ­ St Maur des Fossés

sept. 1994 / juin 1995 Préparation au Commerce international
CNED

sept. 1992 / juin 1993 Baccalauréat A2 (Littérature ­ Langues étrangères) ­ BAC

COMPETENCES

WORD, EXCEL, POWER POINT, AS 400, SURGICA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Courant

Français

Portugais Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Dessin, Lecture
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