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Secrétariat et assistanat, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

avr. 2017 / aujourd'hui Télésecrétaire
CAPA Aix à Aix­en­Provence (13)

févr. 2017 / déc. 2017 Préparatrice de commandes (intérim)
Katoen à Saint Martin de Crau (13)

avr. 2015 / Stage de Secrétaire; Assistante Médico­Sociale
SCM Thébault ­ Gérey ­ Cabinet de Kinésithérapeute ­ Arles (13)

févr. 2015 / mars 2015 Stage de Secrétaire; Assistante Médico­Sociale
SCP Docteurs Hébert ­ Guiolet ­ Vincent­Courtade Cabinet d'Ophtalmologie ­
Arles (13)

nov. 2011 / janv. 2014 Employée de Bureau
SCP Bonjeau­Lepère ­ Baldeyrou ­ Étude d'Huissiers ­ Argenteuil (95)

janv. 2003 / août 2011 Animatrice; Assistante Sanitaire) et Directrice Adjointe
Entreprises CVL / CLSH ­ Centre de Loisirs et de Vacances

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2015 Titre Professionnel de Secrétaire Assistante Médico­Sociale

/ juin 2004 BAFA (Brevet d'Aptitude aux Fonctions d'Animateur)

/ juin 2003 AFPS (Attestation de Formation aux Premiers Secours)

/ juin 2002 Niveau BAC ES; Maîtrise des logiciels du Pack Office (Word; Internet) ­
BAC+4
Lycée Évariste Gallois ­ Sartrouville (78)

COMPETENCES

Pack Office, Word, Excel, Power Point, Publisher, Outlook

CENTRES D'INTERETS

Natation, plongée­sous­marine, lecture de mangas
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