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Gestionnaire de paie

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2024 / mars 2024 Stagiaire GESTIONNAIRE DE PAIE
Cabinet RUBIO ET ASSOCIES à MILLAU (12100)
Utilisation du logiciel SILAE ; 
suivi de portefeuilles clients avec multiples conventions, suivi des
échéances durant la vie du salarié (entrées, sorties, visites médicales, affiliations
organismes, formations, saisie des éléments variables, paramétrage DSN...)
Gestion juridique des écrits (contrats, avenants, ruptures contrats, Prime partage,
intéressements,...)
Assistance clients au plus près de leurs
obligations avec les organismes

avr. 2021 / nov. 2021 RESPONSABLE COMPTABLE
ENTREPRISE LES BATISSEURS GIRONDINS à LORMONT(33)
Comptabilité fournisseurs (bon commande, livraison, facturation, gestion litiges)
Comptabilité clients (encaissements et relances)
Etats de rapprochements bancaires
Collaboration avec cabinet expert comptable pour l'édition des états financiers annuels
Déclarations et suivis fiscaux.(TVA et IS)

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2023 / mars 2024 GESTIONNAIRE DE PAIE ­ BAC+2
CNAM de Millau

sept. 2001 / juin 2003 Diplôme de Moniteur­Educateur
AFMR Etcharry (64)

sept. 1992 / juin 1995 DEUG AES ­ BAC+2
Université d'Evry Val d'Essonne (91)

sept. 1991 / juin 1992 BAC G2 Comptabilité et Gestion ­ BAC
Lycée d'Evry Parc Des Loges (91)

COMPETENCES

EXCEL, WORD, SILAE ou logiciel de gestion Sociale type EBP.
Logiciel comptable pour saisie en facturation, en gestion de stock...
Mise en place gestion courriers ;
Réception/EXP
Tenue d’un standard téléphonique
et physique
Sens de l’organisation et de la
priorisation des tâches à effectuer
Aisance relationnelle
Patience, écoute, disponibilité.
Goût pour le travail d'équipe.

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Académique

CENTRES D'INTERETS

Voyages : Autriche, Suisse, Hollande, Espagne, Portugal, Italie...
Sports : tennis, course à pied. 
Amateur de pétanque, jeux de société.
Musique ; pratique entre amis (harmonica, ukulélé, chants)
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