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ASSISTANTE GESTION ADMINISTRATIVE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2023 / aujourd'hui Assistante gestion administative
Gérontopôle  Nantes

mars 2023 / août 2023 Assiste RH & Office manager
Wavestone  Nantes

janv. 2021 / déc. 2022 Assistante administrative RH / Paie
Altavia  Nantes

janv. 2021 / Assistante en immobilier
Foncia  Nantes

janv. 2020 / déc. 2020 Assistante gestion administrative
Gie Iroise / CHU  Nantes

janv. 2011 / déc. 2019 Assistante gestion administrative
Nantes

janv. 2005 / déc. 2010 Assistante commerciale / ADV
Completel  Saint Herblain

janv. 1999 / janv. 2005 Support d'équipe
Bouygues Télécom  Nantes

janv. 1996 / janv. 1999 Conseillère clientèle
Polygone  SaintNazaire

janv. 1992 / janv. 1996 Secrétaire administrative et commerciale
ATO  Saint Herblain

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2010 Cours de perfectionnement à l'anglais
E.L.I. Nantes

/ juin 2010 Assistante Ressources Humaines (315 heures); Gestion du personnel /
GPEC / Recrutement / Paie / Formation / IRP / Communication
Atlantic RH Nantes

/ juin 1989 Deug Droit  BAC+2
Nantes

/ juin 1987 Bac A1 (Lettres et Mathématiques)  BAC
Saint Nazaire
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COMPETENCES

Excel, Word, PowerPoint, Outlook, Sage, Access

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français
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