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Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2021 / aujourd'hui Assistante medicale
Centre Sévigné
Admistratif, coordination, assure la préparation du patient, constante, préparation du
matériel, gestion de l’hygiène et du stock

avr. 2015 / sept. 2021 Secrétaire médicale
Centre Sévigné
Accueil téléphonique et physique, facturation, frappe

mai 2007 / févr. 2015 Secrétaire
Clinique de la Sauvegarde, Lyon 9
Assure l’accueil téléphonique, gestion des entrées et sorties, accueil des urgences

déc. 2005 / mai 2007 AVS
auprès d'enfants en situation d'handicap 
Ecole Victor Basch, Caluire et Cuire

sept. 2005 / nov. 2005 télé­secrétaire médicale
Société Gescall, Caluire et

mai 2001 / mai 2002 Secrétaire entrées, sorties, urgences
Clinique des Pyrénées, Colomiers

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2002 / juin 2003 Formation complète niveau 1 de la Langue des Signes
Association Iris à Colomiers

sept. 1999 / juin 2000 Niveau deug 1 Psychologie clinique ­ BAC+1
Faculté de Jussieu à Paris 5

sept. 1998 / juin 1999 Baccalauréat STT Action Communication Administrative ­ BAC
Lycée Darius Milhaud à Kremlin Bicêtre

COMPETENCES

AS 400, Eo, Galaxy, Apycrypt, CdR, Word, Excel, Access
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