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Anglais, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mai 2023 / Assistante admnistrative
Eiffage Energies Systémes Saint Jean d'Angély

Saisie des bons de travaux
Gestion des plannings
Facturation

janv. 2023 / févr. 2023 Chargée de recrutement
Recruter-Ensemble Aytré

Rédaction et publication d'offres d'emplois
Gestion des candidatures

Entretiens physiques et téléphoniques
Participation a des événements extérieurs
Attribution des missions aux intérimaires
Echanges avec les partenaires et les intérimaires

nov. 2022 / janv. 2023 Gestionnaire de planning
Recruter-Ensemble Aytré

Gestion des inscriptions des intérimaires
Vérification et validation des contrats de travail
Gestion des mails et des appels téléphoniques

mai 2022 / juil. 2022 Chargée de recrutement stagiaire
Recruter-Ensemble Aytré

Taches énumérées dans les postes ci-dessus
Mise en place de procédures
Participation a la formation

sept. 2019 / aol(it 2021 Assistante administrative apprentie
CFA Sanitaire & Social Nouvelle Aquitaine Niort

Gestion des mails et des appels téléphoniques
Prospection téléphonique

Archivage et classement des dossiers des apprentis
Facturation

juin 2019 / aoiit 2019 Employée libre-service
Hyper U - Beaulieu Puilboreau

avr. 2019 / mai 2019 Vendeuse en charcuterie
Intermarché Saint Martin de Ré

juil. 2018 / aolt 2018 Employée libre-service
Hyper U - Beaulieu Puilboreau

déc. 2017 / janv. 2018 ATSEM stagiaire
Ecole maternelle Meschers

/ Auxiliaire de créche stagiaire
Créche Les P'tits Petons Semussac
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DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2021 / oct. 2022 Bachelor Européen Gestionnaire des Ressources Humaines - BAC+3
ENACO A distance

sept. 2019 / mai 2021 BTS Gestion de la PME - BAC+2
CIPECMA Chatelaillon

sept. 2017 / juin 2018 CAP Petite Enfance - CAP
CNED A distance

sept. 2016 / déc. 2016 1ére année de Licence de Langues - BAC+3
Université La Rochelle

sept. 2015 / juin 2016 Bac ES - BAC
Lycée Cordouan Royan

COMPETENCES

Vérification et validation

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Danse, Voyages
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