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Assistant de direction, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / août 2022 Assistant de direction
ProPark Montréal, QC, Canada
* Coordonner l'activité d'une équipe 
* Faire un suivi de l'activité 
* S'occuper du recrutement 
* Passer des commandes de fournitures, matériel où consommables et faire le suivi 
des livraisons

juil. 2021 / oct. 2021 Agent de maîtrise
Solideo Ouvrages olympiques JO 2024 Paris
* Assister le directeur général 
* Gérer les litiges sur les chantiers 
* Contrôle de la bonne exécution des travaux

févr. 2017 / mai 2021 Assistant de direction
ProPark Montréal, QC, Canada
* Coordonner l'activité d'une équipe 
* Faire un suivi de l'activité 
* S'occuper du recrutement 
* Passer des commandes de fournitures, matériel où consommables et faire le suivi 
des livraisons

sept. 2015 / janv. 2017 Agent administratif / Accueil directionnel
Tribunal de grande instance d'Evry Évry, France
* Gestion du courrier 
* Prise de RDV 
* Tâche administrative 
* Orienter

août 2014 / sept. 2015 Vendeur polyvalent / hôte d'accueil aéroportuaire
Burberry Orly, France
* Vente / conseils clients 
* Gestion du stock 
* Gestion de caisse 
* Accueil et orientation des passagers

DIPLOMES ET FORMATIONS

août 2014 / mars 2015 Camas formation Rungis, France

août 2014 / mars 2015 CAMAS FORMATION Rungis, France

/ juin 2014 Jean pierre timbaud Brétigny­sur­Orge, France

/ BAC ES ­ BAC

/ Formation de Sûreté Aéroportuaire
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COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Football, Tennis, Natation, Cinéma, Lecture, Sport, Voyage, Mode, Cuisine, Musique, Voyages,
Allemagne, Turquie, Grèce, Émirats arabes unis, Cuba, Mexique, Brésil
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