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IT RECRUITER, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2022 / juin 2022

juin 2021 / sept. 2021

juin 2020 /

Stage de fin d'étude
RATP PARIS
Recrutement :

? Recueillir les besoins de recrutement auprés du manager
? Rédiger les fiches de poste

? Elaborer le tableau de bord (CDD ; stage)

? Rédiger les conventions de stage

? Analyser des candidatures et sélectionner les candidats

Dialogue social :

? Rédiger les sanctions disciplinaires

? Rédiger les convocations aux organisations syndicales
? Rédiger les feuilles d'émargement

Gestion du personnel :
? Créer le dossier individuel du personnel
? Mettre a jour les dossiers du personnel

Stage
CAREER CENTER

Recrutement :

? Recueillir les besoins du recrutement auprés des entreprises partenaires
? Rédiger et diffuser les annonces

? Trier et sélectionner des cv dans la CVtheque

? Placer les étudiants dans les entreprises partenaires

IT RECRUITER
ALTEN Group PARIS

? Recueil et analyse des besoins auprés des Business manager

? Rédiger et diffuser des annonces attractives,

? Identifier et sourcer des candidats sur les jobboards et réseaux sociaux

? Qualification des candidats ingénieurs (valorisation des environnements projets,
évaluation RH) et planification des entretiens,

? Participer aux entretiens avec les manager

? Suivi des candidats depuis leurs identification jusqu'a leur signature de contrat
? Faire de I'onboarding des nouveaux collaborateurs

? Analyser et faire le reporting de I'activités et suivi de KPI

? Contribuer aux événements RH internes et externes (relations écoles, forum, journée
d'intégration...)

? Promouvoir I'image d'ALTEN sur les réseaux sociaux professionnels

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2020 / juin 2022

sept. 2013 / juin 2015

LICENCE EN COMMUNICATION - BAC+4
OMNES EDUCATION MSc & MBA; Paris 19 e

BACCALAUREAT LITTERATURE - BAC+3
UNIVERSITE DE DOUALA; Douala

MASTER II MANAGER DES RESSOURCES HUMAINES - BAC+5
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COMPETENCES

Excel, Word, Pack office

COMPETENCES LINGUISTIQUES
Anglais Bilingue

Francgais Courant
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