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Coordinatrice Filières, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2021 / Conseillère Commerciale
ORANGE Ajaccio

janv. 2020 / janv. 2021 Coordinatrice Filières Dentaire Optique et Audition
UMCS Ajaccio
* Gestion de 8 centres Dentaires et 5 magasins Optique 
* RH : recrutement, DPAE, Variables de Paye, validation CP, gestion des absences,
plannings, 
* Suivi Budgétaire des Centre Dentaire, validation des commandes, devis et factures 
* Logistiques pannes et réparations 
* Mise en place Plan de Formation 
* Gestion des Contentieux

janv. 2016 / déc. 2019 Différentes Unités
* Charters, Transport à Passager, Convoyages, MY, SY 
* Manœuvres, avitaillements, tenue de quarts de nuits 
* Sécurité passagers

janv. 2013 / janv. 2016 Assistante Dentaire Aide Opératoire
Marseille
* Travail à quatre mains 
* Stérilisation, Chirurgie, Implantologie, Parodontologie

janv. 2012 / déc. 2013 Coordinatrice Production
Service Informatique  Mutuelle de France Plus  Marseille
* Logistique post production, suivi livraisons, tableaux de bords, planification 
* Coordination Travaux de Fin d'Années 
* Facturation, enregistrement factures reçues, analyse budgétaire, refacturation 
* Assistance et gestion du parc informatique 
* RH : mise à jour Etat de présence, congés payés, absences, tickets restaurants

janv. 2006 / déc. 2007 Assistante Logistique
Colis Route Express  Marseille
* Tournées chauffeurs, plannings 
* Gestion des Sinistres 
* Tachygraphe, prépa paye, facturation

janv. 2000 / déc. 2005 Secrétaire Commerciale
Toyota Ajaccio
* Tenue du standard, accueil, gestion du planning du Directeur 
* Suivi administratif des conventions ( partenariat ANPE...) 
* Facturation des diverses prestations, secrétariat RH 
* Ecritures comptables, ventilation d'activité des prestations des psy

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2016 Certificat Matelot de Pont

/ juin 2013 Formation Assistante Dentaire
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/ juin 1996 Formation de comptable d'entreprise

/ juin 1994 Baccalauréat A1  BAC

COMPETENCES

Implantologie, Parodontologie

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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