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Certificat de Formation Secrétaire médicale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2022 / sept. 2022 Certificat de Formation Secrétaire médicale
CROUS de Strasbourg

Assister une équipe dans la communication des informations et I'organisation des
activités.

Assurer l'accueil et la prise en charge administrative du patient ou de I'usager.
Traiter les dossiers et coordonner les opérations liées au parcours du patient ou de
l'usager.

janv. 2020 / Opérateur logistique
CROUS de Strasbourg

Assure l'entretient-nettoyage des locaux au sein des résidences.

Etablir des états des lieux d'entrée et de sortie (chambre, studio).

Entretenir un climat courtois avec les résidents.

Distribuer le courrier dans les chambres (ou boites aux lettres), le cas échéant.

nov. 2015 / janv. 2016 Agent polyvalent de fabrication
ALSACIENNE RECH PROD APP

Approvisionner ou contréler d'un poste de travail.

Emballer les produits selon les consignes ainsi que de I'étiquetage des produits.
Effectuer des opérations de transformation (cébler ,visé ,tester).

Utiliser un transpalette.

juil. 2013 / oct. 2015 Agent de service
CROUS de Strasbourg

juil. 2012 / sept. 2013 Coiffeuse
Coiff'Angel - Apprentissage
Accueil physique et téléphonique des clients, prise des rendez-vous, renseignement
sur les
prestations du salon et sur les tarifs, encaissement.
Réalisation des différentes prestations et soins esthétiques : lavage des cheveux,
coupe,
coloration, balayage, coiffage, brushing, lissage, permanente.

DIPLOMES ET FORMATIONS

janv. 2022 / sept. 2022 Formation Secrétaire Médicale
Centre Européen de Formation

janv. 2022 / janv. 2022 WORD Niveau 1 - EXCEL Niveau 1
juin 2021 / juin 2021 Incendie - Manipulation d'extincteurs
févr. 2021 / févr. 2021 Sensibilisations aux Gestes qui sauvent

juil. 2012 / sept. 2013 BP COIFFURE - BEP
ECOLE I.C.E
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sept. 2010 / juin 2012 CAP COIFFURE - CAP
ECOLE I.C.E

COMPETENCES
Organisée , sérieuse , sens du relationnels
COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
Francais Courant
CENTRES D'INTERETS

Voyager

Sport
Musique
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