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Agent Administratif Confirmé, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2012 / déc. 2019 Agent Administratif
AIDER SANTÉ
Accueil 
Tenue Standard téléphonique 
Prises de RDV 
Tenue agenda 
Frappe courriers, mails...

mai 2012 / juil. 2012 OPTI+ FAMILY ­ 34 Grabels

mars 2012 / CMPP MARCEL FOUCAULT ­ 34000 MONTPELLIER

oct. 2010 / déc. 2010 YVELINES SANTE TRAVAIL ­ 78 Versailles

juil. 2010 / sept. 2010 GENZYME ­ 78 Saint Germain en Laye

janv. 2001 / juin 2010 Assistante Administrative et Commerciale, Administrateur des Ventes
D­LINK FRANCE ­ 78 Guyancourt

juil. 1988 / déc. 2000 SECRETAIRE MEDICALE
Paris et RP

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2005 Formation d'Anglais; 5 mois
Centre PHONALANGUE (Paris); BERLITZ à Saint­Quentin (78)

/ juin 1992 Baccalauréat Professionnel de Secrétariat Bureautique ­ BAC
Lycée Jean Perrin ­ 78 Saint­Cyr­L'Ecole

/ juin 1989 Brevet d'Etudes Professionnelles ­ Agent des Services Administratif et
Informatique
Lycée Jean Moulin ­ 78 Le Chesnay

COMPETENCES

MICROSOFT WORD, POWER POINT

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

Espagnol Bilingue

CENTRES D'INTERETS
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Aquapalm, roller, Bibliothèque, cinéma
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