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COMPTABLE, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2022 / janv. 2023 Comptable Clients
Économat des armées et Paprec IDF
Produire les tableaux bord, saisir les règlements et lettrer les comptes clients, relancer
les 
clients, pointer et classer les factures, saisir les factures, rapprochements bancaires

juil. 2022 / sept. 2022 Assistante facturation
ISS Service (Courbevoie)
Gérer le courrier et les courriels, réceptionner, vérifier les ordres à facturer, facturer, 
enregistrer les contrats commerciaux

juil. 2021 / juil. 2022 Assistante comptable
Com'Sol l'itinérant et SNCF IDF
Saisir les factures, avoirs et les chèques, lettrer les comptes, suivre les comptes et
relancer, 
informer et répondre aux besoins des clients, vérifier les soldes clients

juin 2021 / juil. 2021 Assistante administrative
Intérim AEM ­ (Paris)
Prendre des rendez­vous avec les particuliers, réceptionner et traiter les
communications, établir 
le planning des métreurs, gérer les emails (assurance)

oct. 2019 / févr. 2020 Assistante Administrative et Ventes
InmacWstore (Roissy en France)
Saisir les factures et les avoirs, trier le courrier, classer, traiter les litiges, accueillir et 
renseigner

août 2017 / août 2019 Vendeuse
DU PAREIL AU MÊME (Paris)

/ Assistante facturation
Intérim Véolia (Pierrefitte)
Facturer, classer et archiver

/ Chargée de recouvrement
Intérim, Les papeteries Réaumur (Nanterre)
Vérifier le solde client, facturer et relancer

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 Titre professionnel RNCP de niveau 5 (bac+2) COMPTABLE ­ BAC+2
IFOCOP, Cergy

/ juin 2015 BTS Assistant manager (niveau) ­ BAC+2
Paris 8

/ juin 2013 BAC PRO Comptabilité ­ BAC
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Bois­Colombes

COMPETENCES

Ciel gestion commerciale, Sage compta, Sage paie, Excel, Outlook, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique

Espagnol Elémentaire

Espagnol Elémentaire

Français

CENTRES D'INTERETS

Team's, Voyages, Lecture de romans policiers, mythologie
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