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Assistante Ressources Humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2024 / mars 2024 Assistante Ressources Humaines
APF France Handicap | Besançon
­ Gérer les dossiers administratifs d'un salarié, les entrées, sorties et fin de contrat 
­ Fournir les éléments variables de paie aux gestionnaires

févr. 2023 / Secrétaire médicale stagiaire
CBM 25 | Besançon
­ Créer un dossier patient pour les analyses 
­ Gérer les appels téléphoniques

oct. 2022 / nov. 2022 Hôtesse de caisse
SUPER U | Pouilley les Vignes
­ Accueillir les clients et procéder à l'encaissement CB 
­ Promouvoir la carte de fidélité du magasin

déc. 2021 / nov. 2023 Assistante Administrative
EURL Noël Bize | Champagney
­ Gérer le standard téléphonique et la boîte mail 
­ Créer les devis et les factures et procéder à l'encaissement 
­ Traiter les commandes fournisseurs

janv. 2021 / juin 2021 ATSEM en Service Civique
Ecole maternelle et primaire | Mont sous Vaudrey
­ Préparer et animer des activités 
­ Accueillir, surveiller et accompagner les enfants

oct. 2019 / sept. 2020 Auxiliaire de vie
Ages et Vie | Pouilley les Vignes
­ Aider à la toilette et à l'habillage des personnes âgées 
­ Préparer les repas 
­ Entretenir les locaux et les chambres

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2022 / avr. 2023 DAQ 2.0
GRETA | Dijon

sept. 2017 / juin 2020 BAC Professionnel SAPAT ­ BAC
Maison Familiale et Rurale | Amange

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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