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Assistante administrative et commerciale, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / juin 2022 Assistante administrative et commerciale
BACT1NET PLOERMEL
 réalisation de devis 
 accueil téléphonique 
 démarchage auprès des professionnels

oct. 2014 / août 2021 Responsable de salle
COTE LAC PLOËRMEL
 réalisation des DPAE 
 conception du site Web et mise en route de la page Facebook 
améliorations du tableur Excel pour la gestion de la caisse 
 gestion de la caisse de la création d'articles jusqu'à la clôture 
 gestions des stocks bar

/ Secrétaire
Centre hospitalier Alphonse Guerin service vaccination
 accueil clients 
 accueil téléphonique 
 création et actualisation des dossiers patients

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2022 Formation à distance; Baccalauréat professionnel services en milieu rural
 BAC

/ BTS Comptabilité en cours  BAC+2

COMPETENCES

tableur Excel

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais

Espagnol

Français

CENTRES D'INTERETS

Sport nautique, Musique, Photo, Lecture, Cuisine
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