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SECRÉTAIRE MEDICALE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2022 / Secrétaire Médicale
Centre d'Imagerie Médicale du Parc, TOULOUSE
Accueil téléphonique 
Accueil patients (enregistrement, prise de rendezvous..) 
Vérification des droits à la sécurité sociale (Amélipro) 
Facturation des FSE/FT et règlement patient 
Frappe et relecture des comptesrendus 
Gestion des trames et rendezvous Doctolib 
Référente EDL (logiciel médical en radiologie) 
Tâches de secrétariat de direction (enquête ARS)

août 2020 / janv. 2022 Secrétaire Médicale
Cabinet médical, Revel
Accueil téléphonique (prise de rendezvous, demandes patients, 
demandes visites à domicile..) 
Gestion du courrier, analyses sanguines, comptesrendus médicaux. 
Prise de rendezvous chez les spécialistes pour les patients. 
Mise à jour et archivage des dossiers patients 
Nettoyage des locaux 
Gestions des stocks

janv. 2018 / déc. 2019 Employée d'étage
Hotellerie du Lac , ST FERREOL
Gestion du petitdéjeuner 
Entretien des chambres, locaux de l'hôtel 
Gestion des stocks

janv. 2015 / toiletteur canin
Dog Star, Revel
Soins d'hygiène et de confort des chiens

DIPLOMES ET FORMATIONS

août 2020 / janv. 2022 Titre de Secrétaire Médicale
Ecole Vidal Formation, Toulouse

sept. 2019 / juin 2020 Université Jean Jaurès , Toulouse

sept. 2017 / juin 2019 Baccalauréat ST2S  BAC
Lycée Stéphane Hessel, Toulouse

/ 1ère année de licence de psychologie  BAC+3

COMPETENCES

COMPETENCES INFORMATIQUE, Excel, PowerPoint, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Français

CENTRES D'INTERETS

Dessin, Sport, Voyages
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