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Secrétaire technique, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2022 / aujourd'hui Secrétaire technique
FTMCGT

avr. 2022 / mai 2022 Stage assistante de direction
Novatrans

oct. 2021 / oct. 2021 Stage assistante RH
Novatrans

sept. 2020 / déc. 2020 Caissière
LEADER PRICE  93 Montreuil

mars 2020 / Apprentie tech Marketing digital, Wordpress
BOOTCAMP GET INTO TECH  75 Paris

oct. 2019 / Apprentie Conseillère funéraire
POMPES FUNÈBRES PFI  93 Montreuil

janv. 2019 / LYCÉE GUSTAVE EIFFEL  93 Gagny
Accompagnatrice des élèves en situation de handicap

juin 2018 / Employée polyvalente libreservice rayon crémerie
MONOPRIX PICPUS  75 Paris Daumesnil

déc. 2015 / Agent administratif ressources humaines
START PEOPLE INTERIM  95 Roissy CDG

juil. 2015 / Agent de nettoyage TGV
Société Onet  Paris Est

févr. 2015 / déc. 2017 Préparatrice de commande
START PEOPLE INTERIM  95 Roissy CDG

nov. 2014 / Vendeuse accessoires Mangas
Parc des Expositions  Paris  Porte de Versailles

juil. 2013 / déc. 2014 Hôtesse d'accueil
Locaux de France télévision France 2, 3 et Agence Immobilière Dauchez 
Paris

mai 2011 / Aide secrétaire
Cabinet Médical ORL  92 Antony

DIPLOMES ET FORMATIONS
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nov. 2021 / juin 2022 Assistante de direction  BAC+2
ESF Formation

sept. 2021 / nov. 2021 Assistante ressource humaine  BAC+2
Nuevo

sept. 2019 / juin 2020 Bts Négociation Digitalisation Relation Client  BAC+2
Lycée Professionnel Roger Verlomme (PARIS 15)

/ mars 2020 BOOTCAMP GET; Formation sur les métiers du digital
INTO TECH  75 Paris

sept. 2015 / juin 2016 Formation relative à la Sureté Aéroportuaire 11.2.3.9 et 11.2.3.10
Aéroport Roissy Charles De Gaulle

sept. 2012 / juin 2013 Baccalauréat Secrétariat  Comptabilité  BAC
Lycée Professionnel Louis Lumière 77 Chelles

COMPETENCES

Outlook, cogitiel, Wordpress, EIFFEL, tableur, Quattro, Word, Excel Intranet, Internet, Ciel gestion 2000,
Ciel compta, Ciel paye

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Français Bilingue

CENTRES D'INTERETS

Cuisiner, Handball, Danser, Fitness, Voyager
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