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Secrétaire Médicale, Orientation, information, conseil patients, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2020 / aujourd'hui Secrétaire médicale
Radiologie Clinique Saint Exupéry
Accueil, téléphone, comptes­rendus, traitements Cpam et mutuelles, Doctolib

mai 2017 / Stage secrétaire médicale
Cabinet des Kinés de Balma

janv. 2017 / déc. 2020 Secrétaire Médicale
Cabinet d'Orthodontie Drs Chapelet, Cottet, Darris
­ Passage carte vitale, envoi FSE, suivi des dossiers patients

janv. 2011 / déc. 2016 Distributrice de prospectus
Adrexo
­ Préparation des poignées et des palettes

janv. 2011 / déc. 2012 Assistante de vie
École René Cassin, Collège Mermoz (Blagnac)
­ Accompagnement d'élèves handicapés, organisation de leur travail, copie des cours

janv. 2009 / déc. 2010 Secrétaire
École Saint­Stanislas
­ Standard, classement des documents, traitement du courrier, gestion des dossiers 
scolaires

janv. 1998 / janv. 2009 Conseillère de vente
Du Pareil Au Même, Eden Park, Habitat
­ Réassort, commandes, gestion de la caisse

DIPLOMES ET FORMATIONS

nov. 2017 / juin 2018 Formation de secrétaire médicale
École Vidal

sept. 2009 / déc. 2009 Formation qualifiante d'assistante tertiaire

sept. 1994 / juin 1995 Licence d'Anglais ­ BAC+3
Université Toulouse le Mirail­niveau

sept. 1991 / juin 1994 DEUG d'Anglais ­ BAC+2
Université Toulouse le Mirail­niveau

/ juin 1991 Baccalauréat A2 ­ BAC
Lycée Henri de Toulouse­Lautrec

COMPETENCES LINGUISTIQUES
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Anglais Courant

Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Cinéma
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