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Stage SECRETAIRE MEDICALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2017 / déc. 2020 Stage SECRETAIRE MEDICALE
Clinique JeanGiono SSR  Manosque
* WORD : Traitement de texte, 
publipostage, lettres (normes AFNOR). 2017/2019 : AUXILIAIRE DE VIE SCOLAIRE
(AVS)

janv. 2015 / déc. 2017 INTERVENANTE PERISCOLAIRE
Garderie, Aide aux devoirs)  écoles primaires  Manosque
* Saisie des comptes rendus médicaux.

janv. 2014 / déc. 2017 SECRETAIRE DE DIRECTEUR
D'ECOLE

janv. 2008 / déc. 2009 AGENT ADMINISTRATIF
Tribunal d'Instance (Service des Tutelles)  Manosque
* Rôle des Tribunaux français.

janv. 2004 / SECRETAIRE Vente
Association CREOPS  Manosque

janv. 2003 / EMPLOYEE POLYVALENTE
MAISON DE RETRAITE  SainteTulle
locaux...

janv. 2003 / SECRETAIRE
STANDARDISTE
* Gestion des stocks, commande de SAFER P.A.C.A  Manosque. 
marchandises.

janv. 2002 / Stage VENDEUSE EN BOULANGERIE
HYPER U Manosque

janv. 2002 / Stages EMPLOYEE LIBRE SERVICE
AUCHAN, LECLERC  Manosque

janv. 1991 / CAISSIERE/ RESPONSABLE DE MAGASIN
GEL 2000 »  Manosque

/ EXCEL
* EXCEL : Planning, facturations simples (Accompagnement d'élèves en situation
d'handicap) 
* Classement, archivage des documents. Ecoles primaires et Collège privé de
Manosque. 
* prise de note, gestion des mails.

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2020 TITRE PROFESSIONNEL DE SECRETAIRE ASSISTANTE MEDICOSOCIALE
MEDICALE
Greta Provence  Pertuis

/ juin 2008 CERTIFICAT D'ASSISTANTE JURIDIQUE
Centre de formation à distance EDUCATEL  Rouen

/ juin 2003 TITRE D'AGENT ADMINISTRATIF
AFPA  Malijai1991

/ juin 1991 BACCALAUREAT (filière G3); Gestion commerciale/Vente  BAC
Manosque

COMPETENCES

GEL 2000

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Bilingue

Espagnol Bilingue

Arabe Courant

CENTRES D'INTERETS

actualités, bénévolat, pédagogie scolaire
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