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12/06/1970 (53 ans)
Nationalité Francaise
mariée, trois enfants
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Assistante médicale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / aujourd’hui

déc. 2018 / juil. 2021

mars 2018 / avr. 2018

janv. 1998 / aoiit 2002

janv. 1991 / déc. 1997

juin 1990 / janv. 1991

Assistante medicale
Cabinet médical ORL

Prise en charge de patients pour Audiométrie, aide a la petite chirurgie thoraco-faciale
ambulatoire sous anesthésie locale et gestion de la prise en charge post-operatoire

Secrétaire médicale réceptionniste
Cabinet ORL (Dax 40100)

Secrétaire médicale
Cabinet de Cardiologie (Capbreton 40140)

Secrétaire médicale
Centre Hospitalier Spécialisé G. Daumézon (Fleury les Aubrais 45400)

* Psychiatrie adulte/psychiatrie infanto-juvénile en Centres Médico-Psychologiques
(Meung-sur-Loire et Pithiviers) et en milieu hospitalier (Fleury-les-Aubrais)

Secrétaire médicale

Centre Hospitalier Général (Dieppe 76200)

* Accueils physique et téléphonique

* Gestion des rendez-vous

* Classement, archivage de dossiers médicaux (alphabétique et alphanumérique)
* Organisation d'hospitalisation bréve

* Transmission d'informations paramédicales

* Gestion du dossier médical informatisé : saisie de données, codages

* Tous services de médecine (gastro-entérologie, cardiologie, pneumologie, gériatrie)
et chirurgie orthopédique et vasculaire y compris médico-techniques (radiologie),
secrétariat central d'archives et Département d'Information Médicale (D.I.M.),
principalement dans des missions de remplacements

Agent administratif

Clinique "Les Fougeres" (Dieppe 76200)

* Accueil des personnes prévues en hospitalisation

* Réception et orientation des visiteurs

* Enregistrement informatique de données administratives
* Gestion des rendez-vous

* Standard téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 1986 / juin 1990

COMPETENCES

Word

Baccalauréat F 8 (Sciences Médico-Sociales) - BAC
Lycée Technique Pablo Néruda (Dieppe 76200)
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Dossier Médical Informatisé

CENTRES D'INTERETS

Sport : aviron, VTT

Associatif : Membre d'une chorale mixte (le Choeur du Luy) y compris au Conseil d'Administration de 2008
a 2017

Choriste dans un groupe vocal mixte (Avanti) et secrétaire au sein de I'association

Présidente de I'Association de Parents d'Eléves de Tercis-les-Bains de 2007 a 2016
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