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Responsable RH, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2020 / févr. 2021

févr. 2019 / févr. 2020

oct. 2017 / mai 2018

avr. 2008 / févr. 2015

Responsable RH
MFN

Appliquer et mettre en ceuvre les procédures RH
Organiser le suivi et la réalisation des actions RH
Superviser les opérations mensuelles dans le
respect des échéances

Rendre compte de la productivité de ma
plateforme

Assistante RH
MFN

Préparation des fichiers de paie

Gestion des plannings, des congés, de la
maladie, logiciel KELIO

Participation a la mise en place du logiciel
OCTIME, formation des collaborateurs

Assistante d'agence | JUNIOR SENIOR

Recrutement, intégration du personnel
Gestion des plannings
Visites a domicile, relation clientéle

Assistante RH
DYF

Gestion administrative du personnel

Préparation et contréle de la paie

Recrutement, intégration, suivi de carriere
Organisation et animation : réunions, formations
Elections professionnelles, disciplinaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2006

/ juin 2004

COMPETENCES

BTS ASSISTANT DE GESTION - BAC+2

BREVET PROFESIONNEL BUREAUTIQUE, option communication

WORD, EXCEL, POWERPOINT, KELIO, OCTIME, SIGP, GTM

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais

CENTRES D'INTERETS

Lecture, Sport en salle

Elémentaire
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