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Secrétaire Social, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / déc. 2023

nov. 2022 / déc. 2022

oct. 2022 /

mai 2022 / aolt 2022

févr. 2022 / avr. 2022

juin 2021 / juin 2021

juil. 2009 / mars 2021

mai 2004 / mai 2009

déc. 2001 / mai 2004

Secrétaire Social
e) Service Protec on Juridique - APASE (REDON 35)

Accueil téléphonique et physique, ges on administra ve du courrier, dossiers
techniques (Aide
sociale, MDPH, CSS, APA, PAP), DIPM, saisie de document sur PROXIMA

Adjoint Administra f
Centre Hospitalier - (REDON 35)

Standardiste, enregistrement déces/naissances, bulle n de sor e/situa on, suivi
planning
réserva on (clé, logement, salle de réunion...)

Secrétaire Social
e) Service Protec on Juridique - APASE (REDON 35)

Standardiste, dossier technique (APA, CSS), ges on administra ve du courrier, saisie et
enregistrement de document sur PROXIMA

Télésecrétaire
Secrétariat Médical Redon (ALLAIRE 56)

Secrétaire Assistant
MAPAH - ADAPEI (REDON 35)

Standardiste, réalisa on d'un rapport d'ac vité, mise a jour des informa ons des
usagers sur

OGIRYS (tuteurs, familles, traitements...), comptes-rendus, suivi du courrier,
organigramme,

note de service...

Agent Administra f
Maison de santé la Sainte Famille (ST GILDAS DES BOIS 44)
Standardiste, créa on de dossier admission/décés, orienter, distribu on courrier

Employée Commercial
SARL MATHERLE Intermarché (RIEUX 56)

Standardiste, renseigner, encaisser, facture client, prépara on, livraison et factura on
commande

Agent de Produc on/Assistante Technique
ROPPEN'S (ALLAIRE 56)

Standardiste, é que es, suivi du personnel, montage, assemblage, percage, mise en
barque e,
contréle commande

Agent de Produc on/Pale sa on
YVES ROCHER (RIEUX 56/LA GACILLY 56)
Mise en barque e, contréle commande, é quetage, assemblage

DIPLOMES ET FORMATIONS
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/ juin 2022 Titre Professionnel Secrétaire Assistant(e) Médico-social(e)
AREP 56 (ARRADON)

/ juin 2001 BEP Mé ers du secrétariat - BEP
Lycée BEAUMONT (REDON 35)

COMPETENCES
CSS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Francais

CENTRES D'INTERETS

mode, musique, balade en bateau
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