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SECRETAIRE MEDICALE, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

mars 2021 / août 2022 Secrétaire Médicale
Cosem Paris 8ème

déc. 2019 / oct. 2020 Secrétaire Médicale
Laboratoire de la Défense Défense 92
Accueil Physique et téléphonique.
Programmer et prise des rendezvous.
Lecture d4ordonnance.
Classement et archivage.
Créer les dossiers des patients.

sept. 2019 / nov. 2019 Secrétaire Médicale
Laboratoire BiogroupLcd Paris 18ème

juin 2019 / juil. 2019 Stage Secrétaire Médicale
Hôpital CharlesFoix IvrysurSeine 94

mai 2018 / janv. 2019 Agente Administrative
Fnac Logistique Massy 91

mars 2018 / avr. 2018 Secrétaire
Foyer de Vie Camille Claudel Paris 20ème

déc. 2017 / févr. 2018 Secrétaire
Ime Notre Ecole Paris 15ème

févr. 2013 / janv. 2014 Agente Administrative
Hôpital de la Fontaine SaintDenis 93

juin 2009 / avr. 2010 Secrétaire
Le journal le manager Congo

juil. 2008 / avr. 2009 Opératrice de Saisie
Port Autonome Congo

mars 2006 / mai 2006 Stage Assistante de Direction
Société Inter Business Sénégal

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2019 Secrétaire Médicale; Equivalent niveau Bac  BAC
Capepp Saint Mandé (92)

sept. 2005 / juin 2006 Assistante de Direction  BAC+3
I.B.S Sénégal
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/ juin 2004 Informatique de Gestion
Sup Info Sénégal

/ juin 2000 BAC Economie  BAC
Lycée Technique 1er Mai Congo

COMPETENCES

Word, Excel, Power point, Orbis, Tamino, Cifax, Gdm, Geode, Hexalis, kalilab, planning, Odancio

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

MusiqueLecture
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