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Adjointe de direction, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

févr. 2023 / Adjointe de direction
La canopée
* Ressources Humaines : recrutement, gestion dossier salariés,
participation a l'intégration des nouveaux employés ,CODIR,
aide a la gestion de paye ( acompte, mutuelle, bullettin , EPP
* Création de contrat et gestion des dossiers salariées, DPAE,
planning ASJIDE/ASH, gestion des conflits au sein des équipes
* Collaboration avec les membres du CODIR
* Travaux transverses : participer a la commission de sécurité,
gestion des indus de la sécurité sociale ,CVS, mise en place
des réunions du personnel et des familles
* En charge de piloter les groupes de travail pour I'évaluation
HAS des ESSMS et I'audit qualité

janv. 2013 / déc. 2020 kinésithérapeute indépendante
kiné du Lac, Tunis

* Fvaluation et diagnostic

* Développement de plans de traitement

* Collaboration interprofessionnelle avec les
professionnels de la santé

Réference

nov. 2002 / févr. 2023  Stagiaire de direction
Association HAPOGYS, La Gironde

* Participation a des réunions , rédaction des rapports et
la gestion de la correspondance

* assistance dans la corrdination des différents projets de
l'association

* Gestion des dossiers administratives

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / juin 2022 Master 2 Directeur des établissements de la santé - BAC+5
sept. 2009 / juin 2013 licence en kinésithérapie; Master 1 Ressources humaines - BAC+4

/ SOFT SKILLS

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francgais
Arabe
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