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Qualités, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2023 / févr. 2023 Assistante de gestion
LEGROUP

Appel de prospection

Rédaction de poste sur les réseaux sociaux
Rédaction d'offres d'emploi

Rédaction de courriers et mails

juil. 2022 / sept. 2022 Animatrice en centre de loisirs
Association La Cordée, Grenoble

Respect des régles de sécurité liées aux enfants
Surveillance cantine

Activités intérieure et extérieur avec les enfants
Veiller a la santé physique et moral des enfants

mai 2022 / juil. 2022 Assistante de gestion
DOMIDOM Services

Rédaction courriers, mails

Accueil physique et téléphonique des salariés et des clients
Classement et archivage de dossiers

Gestion des plannings des salariés

Commande fournisseur

/ Aide ménagére
Saint-Martin-d'Héres
Aide a la préparation de repas
Compagnie
Aide aux courses

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2023 BTS Gestion de la PME - BAC+2
Lycée Philippine Duchesne , La Tronche

/ juin 2021 Baccalauréat STMG (option ressources humaines) - BAC
Lycée Louise Michel, Grenoble

/ juin 2016 Brevet National de Secourisme PSC 1

Caserne des pompiers, Saint-Martin-d'Heres

COMPETENCES

Excel, Power point, Word

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Académique
Espagnol Académique
Francais
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CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Mode, Voyage, Sport
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