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DIRECTRICE d'ESMS Titulaire CAFDES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2019 / oct. 2019

janv. 1998 / mai 2019

Directrice EHPAD
Ardennes 63 LITS

Pilotage de I'établissement -Encadrement des équipes pluridisciplinaires - coordination
des

activités - conduite de réunions - CVS - partenariats - Gestion administrative,
réglementaire,

juridique et financiere

Directrice Stagiaires et Directrice en poste durant prés de 4 ans dans les missions et
activités essentielles telles que I'élaboration du projet d'établissement ; le respect
juridique

des droits individuels et collectifs ; démarche de la qualité (mesures d'hygiéne, de
sécurité,

des normes) ; communication, coordination, dialogue social ; réglement de conflits ;
rencontres CSE et CVS ; dialogue avec les fmanceurs Conseil Généraux et ARS ;
négociation

avec la DIRECCTE de demande d'autorisation de licencier un salarié protégé
(argumenté et

obtenu)...

Assistante de direction
Institut d'Education Motrice (08) région Champagne Ardenne

pluridisciplinaire de 34 ETP.

Missions principales :

- Assistante de Direction pour la gestion en pleine autonomie de I'ensemble des tdches
administratives et budgétaires des dossiers des enfants et adolescents pour la
structure

et le service SESSAD et suivi des relations avec les familles.

- Suivi des projets individualisés des personnes (MDPH, CDAPH, Services Tutelles
ASE, Juges des Enfants, Maison Des Solidarités, Education Nationale), Conseil
Général (Amendement Creton). Gestion du Conseil de Vie Sociale.

- Mise en oeuvre de partenariat par conventionnement (centre hospitalier, autres
intervenants).

- Gestion R.H. : administrative des Personnels embauche, suivi médecine du travail,
déclaration DUE ; Encadrement et animation de réunions, coordination des équipes
pluridisciplinaires ; Etroite collaboration avec I'équipe de direction du siége ;

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2012 / juin 2014

/ juin 2014

/ juin 2008

/ juin 1980

/ juin 1979

CAFDES - BAC+5
IRTS PARMENTIER PARIS

CAFDES Certificat d'Aptitude aux Fonctions de Directeur d'Etablissement
ou de Service d'interventions sociales

I'E.H.E.S.P. a RENNES.

BTS Assistante de direction - BAC+2
Baccalauréat G2 Comptabilité - BAC

BEP Comptable Mécanographe - CAP Comptabilité - CAP
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COMPETENCES

TRAVAIL de + de 20 ans en IEM et SESSAD

Directrice stagiaire dans des établissements pour personnes atteintes de déficiences mentale légére,
moyenne aec troubles associés et en SAVS, SAMSAH. Connaissances CVS, CSE, ARS, MDPH, CDAPH,
Services Tutelles ASE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

CENTRES D'INTERETS

dessin peinture lecture marche
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