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Assistant gestion des ressources humaines, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2022 / nov. 2022

déc. 2021 / juin 2022

nov. 2020 / avr. 2021

juin 2019 /

Assistant gestion des ressources humaines
Onet Sécurité

Gestion de la partie administrative du personnel pour le compte de quatre
agences

Disciplinaires : suivi des procédures disciplinaires, ruptures des contrats,
collecte des piéces et constitution des dossiers contentieux.

Gestion des relations sociales : préparation et participation au déroulement
des élections professionnelles, préparation des convocations aux CSE
Recrutement : participation aux recrutements des agents avec le service
d'exploitation et aux entretiens.

Chargé des ressources humaines
AMJ Transport/AGBS

Mener un processus de recrutement intégralement

Préparation et vérification de la paie

Créer et documenter les dossiers individuels des salariés

Gérer et mettre en ceuvre un plan de formation

Veille au respect de la réglementation en vigueur et aux évolutions de la
convention collective

Assure la liaison avec l'opérateur de compétences et les organismes de
formation dans la mise en ceuvre du plan de développement des
compétences (GPEC)

Econome
Association Régionale pour I'Intégration

Organiser et coordonner l'activité d'une équipe d' ouvriers d'entretien
Création et suivi de tableaux de bord

Rédaction de procédures pour le bon fonctionnement des services généraux
Piloter et gérer les prestataires : Sécurité, maintenance et nettoyage
Gestion d'une flotte de plus de 40 véhicules

Gestion des stocks de produits Covid pour 6 établissements

Gestion de I'informatique sur le péle en lien avec le service informatique
Contréler les livraisons et les prestations effectuées ainsi que les factures
fournisseurs

Assistant polyvalent
OLLY TECH

Création d'une base de données
Accueil des clients

Mise en rayon

Gestion des stocks

DIPLOMES ET FORMATIONS

oct. 2022 / juin 2024

oct. 2021 / juin 2022

sept. 2018 / juin 2020

Master 1 Gestion des Ressources Humaines/administration du personnel,
général - BAC+4

Aix-Marseille Université

SUP des RH/Institut La Forbine/Aix-en-Provence

- BAC+2
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IUT d'Aix-Marseille / Saint-Jérome

sept. 2015 / juin 2018  Baccalauréat série économique et sociale, option économie approfondie -
BAC

Lycée Montgrand

/ DUT Gestion des Entreprises et des Administrations option Gestion et
Management des Organisations - BAC+2

/ Certificat Voltaire : Orthographe et maitrise de la langue frangaise -
BAC+4

/ Bachelor Chargé des ressources humaines en alternance - BAC+3
AMI/AGBS

COMPETENCES

Création d'une base de données, Excel, Powerpoint, Word, Pack Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel
Espagnol Académique
Francais Bilingue
Arabe Professionnel

CENTRES D'INTERETS

Musique, Bénévolat, Voyages, Nouvelles technologies
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