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Moniteur d'atelier 2eme classe, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

nov. 2020 / mai 2021 Moniteur d'atelier 2éme classe
ESAT Epinal (88)
* Organisation et animation d'actvités de production
* Apprendre les regles et les gestes professionnels en situation de travail
* Adapter les postes de travail en fonction du handicap de la personnes et des
marchés.
* Participation a l'accompagnement medico-social de I'usager dans son parcours
pro en relation avec les autres intervenants.
* Participation a la démarche qualité

janv. 2004 / nov. 2020 Assistante de Direction
ESATContrexeville (88)
* Accueil téléphonique et physique
* Devis-facturation-relances
* Remises en banque
* Mise en place, suivi, classement des dossiers (personnel, usagers, clients,
fournisseurs)
* Compte rendu de réunion
* Recrutement en lien avec la Direction et intégration de I'Usager
* Saisie des demandes de contrat
* Gestion des absences (usagers-personnel)
* Déplacements, notes de frais
* Saisie des salaires
* Suivi des visites médicales

janv. 2002 / janv. 2004 Assistante Commerciale/Commerciale
SALAISONS DIJONNAISES - Dijon (21)

* Recherche de nouveaux clients

* Fidélisation de la clientéle existante

* Partcipation aux différents salons de I'agroalimentaire
* Vente aux grossistes et grandes distributions

janv. 1986 / déc. 2001 Assistante Comptable & Commerciale
Ets JAPIOT - MAATZ (52)

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2001 / juin 2002 Assistante Administrative
AFPA

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Frangais

CENTRES D'INTERETS

Gastronomie, Bénévolat Centre de vaccination Vittel, Rallyes, Marche
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