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ASSISTANTE ADMINISTRATION DES VENTES, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2019 / avr. 2020 Secrétaire
Jmf Automobile

oct. 2014 / mai 2015 Secrétaire
JMF Automobile
* diverses taches administratives 
* publication des annonces sur divers sites internet

mars 2012 / sept. 2013 Interprète français
Tribunal de Grande Instance Perpignan
anglais  français 
*Traductions pour le Commissariat de Police et pour le Tribunal de Grande 
Instance Perpignan

mai 2010 / oct. 2011 Représentante commerciale en France
Aplast Roumanie
* Gérer la rélation commerciale avec les clients

avr. 2010 / mai 2010 Conseiller clients
Bouygues Telecom

mai 2006 / août 2009 Réceptionniste
ACO SRL Roumanie
* La mise à jour du site Web de l'entreprise 
* Le management de la base de données 
* Assurer un suivi global des différentes tâches administratives

déc. 2004 / mai 2006 Administratrice
SC Exim SRL
* Administration des revenus et des dépenses de l'entreprise 
* Responsable de la gestion des coûts

juin 2000 / déc. 2004 Secrétaire
Bureau parlementaire

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2000 / juin 2005 Université "Spiru Haret", Faculté de Droit, Bucarest, Roumanie

COMPETENCES

JMF, Exim, Word, Excel, Outlook Express

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant
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Espagnol Professionnel

Français Courant

Roumain Courant
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