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OPERATRICE DE PRODUCTION, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2021 / juil. 2021 STANDARDISTE AGENT D'ACCUEIL
CENTRE DE REEDUCATION LES FEUILLADES
ACCUEIL PHYSIQUE ET TELEPHONIQUE
ENTREE ET SORTIE
TENUE DE CAISSE
TRAITEMENT DE TEXTE
COURRIER

avr. 2021 / sept. 2021 MSA
OPERATRICE DE PRODUCTION
SAISIE EN MASSE DES DOSSIERS ARRET DE TRAVAIL.
TRI DU COURRIER ET NUMERISATION

juil. 2016 / sept. 2020 OPERATRICE DE PRODUCTION
EXELA TECHNOLOGIES
tri du courrier en masse du LCL(le crédit lyonnais)
NUMERISATION
ARCHIVAGE

janv. 2013 / Opératrice de saisie
EXPRESS

sept. 2009 / nov. 2009 Operatrice de saisie
C.E.T.E
Saisie des bon de repas et transport des ingénieurs 

/ Aide administrative; Aide administrative (2ans; Agent polyvalent; 
Vacataire; Opératrice de saisie) 
école maternelle Gardanne 
les milles 
*Aide administrative 1 an école maternelle pont de l'arc 
*Agent polyvalent au CETE MEDITERRANEE (4 mois) 
*Agent polyvalent à la C.A.F (Caisse d'allocations familiales) 5 mois et demi

/ Opératrice de saisie
CANAVESE

/ Vacataire
centre des impots

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2007 Formation Orcadie
Mansard AIX EN PROVENCE

/ juin 2004 Formation d'initiation INTERNET 3 JOURS

/ juin 1988 B.E.P. C.A.S (communication Administrative et Secrétariat); BEP  BEP
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COMPETENCES

WORD, EXCEL

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire
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