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ASSISTANTE DE DIRECTION, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

janv. 2018 / déc. 2020 Assistante de direction
EXPERIUM NAX GROUP - LYON

janv. 2001 / janv. 2018 Assistante de direction
ORIAL EXPERTISE COMPTABLE - LYON

janv. 2001 / janv. 2001 Assistante administrative et commerciale
HEXA CLUB-TASSIN - LA DEMI LUNE

janv. 1997 / déc. 2000  CONCEPT PLUS - LES CHERES

janv. 1982 / janv. 1997 Assistante administrative et ADV
CANDIA - LYON

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2014 Stage perfectionnement anglais
/ juin 2013 Stage perfectionnement anglais
/ juin 2000 Formation logiciels de Bureautique : WORD - EXCEL - POWERPOINT et

logiciels spécifiques comptables : CEGID - SAGE COALA

/ juin 1997 Stage d'initiation a la gestion des entreprises (gestion - comptabilité)

/ juin 1996 Formation logiciels de P.A.O : QUARKXPRESS - ILLUSTRATOR -
PHOTOSHOP

/ juin 1982 BEP et CAP de sténodactylo - CAP

COMPETENCES

ILLUSTRATOR, PHOTOSHOP, logiciels de Bureautique, bases de données, CEGID, parc informatique, SAGE
COALA, EXCEL, POWERPOINT, WORD, OUTLOOK, QUARKXPRESS, informatique

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Francais

CENTRES D'INTERETS

Cuisine, Course a pied, marche nordique, vélo
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