
******* ****

** ***** ** *** *******
ChézysurMarne (02570)
************
***.****@*****.***

Responsable location / Commerciale sédentaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

août 2021 / juil. 2022 Responsable location / Commerciale sédentaire
LOXAM (ChâteauThierry 02)

oct. 2020 / août 2021 Gestionnaire Formation
AR2I  OPCO 2I (Saint Herblain 44)

juin 2015 / sept. 2020 Assistante commerciale et administrative de formation
KILOUTOU Formation Clients (Thiais 94 /Carquefou 44)

sept. 2008 / juin 2015 Assistante Ressources Humaines
BERIM (Pantin 93)
Gestion administrative : 
Établissement des DUE  proposition d'embauche, contrat, avenant, attestation... 
Gestion des intérimaires : 
Recensement des besoins internes  demande de mise à disposition de personnel 
auprès des agences d'intérim  suivi des contrats  suivi des heures des intérimaires 
 suivi de la facturation 
Gestion du recrutement : 
Analyse des besoins  mise en ligne des annonces  sourcing  réponse aux 
candidatures 
Gestion de la formation professionnelle : 
Suivi des salariés selon besoin  proposition de formations  suivi administratif et 
financier 

/ Gestionnaire commerciale et administrative de location
S.T.M.P (Meaux 77)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Bac Pro des Métiers du Secrétariat  BAC

COMPETENCES

WINDOWS PACK OFFICE CEGID

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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