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SECRETAIRE MEDICO­SOCIALE, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

oct. 2019 / oct. 2019 Secrétaire Médicale
Clinique du Bourget ­ Le Bourget (93)
Structure de type SSR. 
Traitement des dossiers médicaux, gestion des RV patients au sein d'autres
établissements de santé. Récupération de CRO et CRH auprès de ceux­ci. 
Tenue de tableaux de bords et agendas à jour, bons de transports. Réalisation de pré­
facturation.

juil. 2019 / juil. 2019 Secrétaire Médicale
Manpower Santé ­ Mission en Clinique ­ Paris 8ème
Service de Néphrologie­Dialyse. 
Accueil physique et téléphonique des patients, gestion d'agendas sous Doctolib. 
Réalisation de bons de transports et commandes d'ambulances ou de VSL. 
Saisie de CR sous dictaphone. 
Gestion de situations d'urgence pour des patients vacanciers.

janv. 2019 / Secrétaire médicale
Radiologie ­ Centre Hospitalier. Nanterre (92)

sept. 2018 / Secrétaire médicale
Centre de Médecine Physique et de Réadaptation. Bobigny (93)

juil. 2018 / Secrétaire médicale
L'appel Médical. Paris 15ème

mai 2018 / juin 2018 Secrétaire Médicale
Cabinet de Gastro­entérologie ­ Ermont (95)

nov. 2016 / nov. 2017 Secrétaire Médicale
Gynéco, Gastro­entéro. Clin. Lambert

janv. 2016 / avr. 2018 Oct­nov
Centre Médecine et Réad.. Phys. ­ Taga Médical. Bobigny (93)

juin 2013 / juil. 2013 Secrétaire Médicale
Service Pneumologie ­ Centre Hospitalier

juin 2012 / sept. 2012 Assistante Administrative
Brgm Ile­de­France

avr. 2008 / Secrétaire Médicale
SIST du Val d'Oise ­ Argenteuil (95)

déc. 2005 / déc. 2006 Assistante Vie Scolaire
Lycée G. Braque
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nov. 2002 / janv. 2003 Secrétaire Bureautique
Fédération Gén. Pupilles de l'Enseignement Public ­ Paris (75)

nov. 2001 / mars 2002 Secrétaire Bureautique
Assoc. Adénosine. Biochimie, Hôpital R. Poincaré

mars 2001 / juil. 2001 Secrétaire Médicale
American Hospital of Paris

juil. 2000 / déc. 2019 labo. Pharma, Médecine du travail, C.M.P., clinique

/ Secrétaire médicale
Kelly Santé. Pontoise(95)

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ déc. 2011 Recyclage du P.S.C. 1 (Attestation de Formation aux Premiers Secours
obtenue en 1999)

sept. 1999 / juin 2000 1ère année Section de Technicien Supérieur ­ B.T.S. «Assistant de
Direction» ­ BAC+2
Paris 16ème

sept. 1996 / juin 1999 Baccalauréat Sciences Médico­Sociales (S.M.S.) option Bureautique ­ BAC
St­Germain (78)

COMPETENCES

Word, Excel, d'Internet Explorer, Outlook, d'Access, Powerpoint, Hospital Manager, cardiologie, gastro­
entéro, hémato, néphrologie, oncologie pédiatrique, ophtalmo, orthopédie, psychiatrie, radiologie

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Professionnel

Espagnol Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Voyages en Tunisie, Espagne, Chant, méditation
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