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X kkkkk kk kKkXKX XXXk
Le Pont-de-Claix (38800)
KKK kKKK KKk KKk

Secrétaire, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2018 / aujourd'hui

aolit 2017 / déc. 2017

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2016 /

2015/

2015/

2013 / déc. 2014

2012/

2012/

2011/

2011/

2009 / déc. 2010

2007 /

2007 /

2007 /

Secrétaire
Actuellement en poste

Gestion des plannings de médecins, avocats, frappe de divers documents, accueil

clients

Standardiste
VINAY MATERIEL

Accueil clients et fournisseurs, accueil téléphonique, transferts appels vers les bons
interlocuteurs, gestion de la boite mail, classement.

Secrétaire en Intérim
Euro Confort Maintenance

Agent administratif
MJC CLOS D'OR - Grenoble

Chauffeur livreur
DS2P - Seyssinet

Agent Administratif
ECOLE JEAN JAURES -Echirolles

Secrétaire TESSI
Grenoble

Employée Logistique
KIS -Echirolles

Secrétaire de Recrutement
Société OPTIMED - Giéres

Opératrice de Saisie
M.A.E. - Grenoble

Secrétaire SERVICE DE TUTELLES
C.H.U. Echirolles

Secrétaire
L'OFFRE IMMOBILIERE - Grenoble

Opératrice de Saisie
ETS DERVIEUX - Echirolles

Secrétaire
BECTON DICKINSON - Le Pont de Claix
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janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

janv.

2007 /

2007 /

2000 /

1998 / déc. 2006

1996 / déc. 1998

1992/

1992/

1991 / janv. 1992

1990 /

1989 / déc. 1996

1986 / déc. 1987

Secrétaire
CAFE - Grenoble
UNE TARTE, UN

Opératrice de Saisie
BECTON DICKINSON - Le Pont de Claix

Hotesse d'Accueil
Saisonniére

Secrétaire
Assist. Acheteuse PLATEFORME MARIONNAUD - Echirolles

Secrétaire IFSI. et Sce
MAXILLO-FACIAL -C.H.U. Grenoble

Secrétaire DAVID
AVOCATS - Grenoble

Secrétaire
SOCIETE NERA - St Martin le Vinoux

Secrétaire CENTRE DE PSYCHOTHERAPIE
Grenoble

Secrétaire
ECOLE SUPERIEURE DES AFFAIRES de Grenoble

: Diverses expériences en production chez Riondet, Thomson, Tornier, ASP, TMG,

Babou, etc...

Secrétaire A.C.S.
Grenoble

chauffeur-livreur
diverses missions de portage de repas a domicile

DIPLOMES ET FORMATIONS

/

COMPETENCES

Word, Excel, PowerPoint

secrétariat - BEP
LEP JEAN JAURES GRENOBLE

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais
Italien

Elémentaire
Elémentaire
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