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Secrétaire médico­sociale, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

juin 2022 / juil. 2022 Stage
Maison de santé pluri­professionnelle Jules Ferry ­ Liévin
Accueil physique des patients 
Accueil téléphonique des patients 
Prise de rendez­vous sur place et téléphonique 
Mise à jour des dossiers patients 
Réception des courriers et des mails

déc. 2021 / mars 2022 Agent d'accueil
Centre de vaccination salle Gilbert Regnier ­ Liévin
Accueil et prise en charge des usagers 
prise de rendez­vous physique et téléphonique

DIPLOMES ET FORMATIONS

sept. 2021 / sept. 2022 Certificat Secrétaire médico­sociale
Cadis Formation, Maubeuge

sept. 2020 / juin 2021 Licence 1 des sciences de la vie ­ BAC+3
Faculté des sciences Jean Perrin, Lens

sept. 2019 / juin 2020 Obtention du Baccalauréat ST2S ­ BAC
Lycée Fernand Darchicourt, Hénin­beaumont

/ Licence 1 des Sciences de la vie ­ BAC+3
Faculté des Sciences Jean Perrin, Lens

COMPETENCES

Excel, PowerPoint, Word, traitement de texte

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français
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