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31/05/1972 (51 ans)
Mariée * 2 enfants (16 & 19 ans
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Assistante, Confirmé

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

aolit 2012 /

oct. 2010 / juin 2012

juil. 2009 / nov. 2009

janv. 1997 / mars 2009

janv. 1992 / déc. 1996

janv. 1990 / déc. 1991

janv. 1987 / déc. 1989

Assistante commerciale

Bureaux et Cloisons Concept

Devis (sur plans), enregistrement et suivi des commandes, propositions
commerciales, réception des appels, mise en

place des éco contributions, gestion administratives (courriers, relances, relations
fournisseurs...)Prise de rendez-vous.

Réalisations des dossiers appels d'offres. Organisation logistique interne et avec
prestataire, suivi de documents

internes. Remplacement des congés sur la partie logistique et gestion du personnel de
montage et intérimaires.

Commerciale sédentaire pour du mobilier industriel
Société SOFAME

- Missionnée sur une cellule appel d'offre sur toute la France, décryptage, réalisation
et suivi des dossiers.

- Suivi du portefeuille devis des 7 commerciaux.

- Gestion du site internet marchand, gestion des clients grands comptes, UGAP,
Manutan, ministere de la

défense.

- Suivi des stagiaires (formation, bilan professeur...).

- Compte rendu et suivi de réunion.

Attachée Commerciale

Magazine Télézapping

- Missionnée sur la réalisation de vente d'espaces publicitaires événementiels pour la
Foire du Mans et livret de Noél.

Conductrice de ligne manuelle
Brose Automotive

En charge de la gestion de production, maintenance 1erniveau, contréle qualités...

Opératrice de production
Valeo Thermique Habitacle

Philips Consumer

Vétements Jacques Contrat d'Apprentissage Commerce-Vente

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2012

/ juin 2011

mai 2009 / nov. 2009

Formation DINAMIC entreprise (veille commerciale, site web, surveillance
de la concurrentiel) Formation appels d'offres

Cabinet NEWAY HR Paris

proposition lisible et attractive, structurer le plan de réponse

Formation attachée commerciale; professionnel homologué - BAC+2
institut supérieure de formation (ISF) au Mans
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/ juin 1998 Formation Communication, animation d'équipe, qualité, sécurité,
organisation et automatismes maintenance

I'AFPI, Le Mans
sept. 1987 / juin 1989 CAP Commerce-Vente - CAP
CFA Le Mans.

COMPETENCES
Bureautique, Pack Office, SAP, EBP, CRM

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Elémentaire

CENTRES D'INTERETS

Lecture, voyage
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