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ASSISTANTE RESSOURCES HUMAINES, Junior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2017 / juin 2018 Gestionnaire de Paie / Dossiers
MAAF ASSURANCES GROUPE COVEA
(Niort) En charge des Temps partiels (diminution et 
augmentation) motifs légaux et conventionnels, en 
accord avec Managers et RRH. Avenants à signature, 
modification sur l'outil paie. Proratisation des congés. 
Vérification des bulletins de salaires. Période de 
transition anciens/nouveaux outils de paie + intranet.

sept. 2014 / mars 2016 Agent administratif
ADAPEI 79  ESAT de AIFFRES
(Aiffres) Chargée des variables de paie des 190 ouvriers au 
regard du Projet d'Etablissement et de la CCN66 : 
absences maladie, AT/MP, évènements familiaux, 
attestations de salaires, suivi des IJ en lien avec la 
CPAM et le siège social. Changement de logiciel de 
paie : de CCMX à EIG, suivi des Congés Payés sous 
Excel.

janv. 2007 / Stagiaire Gestionnaire de Paie
CABINET D'EXPERTISE COMPTABLE DEPAULE & LAUTIER
(Marseille) Calcul du Droit Individuel à la Formation et élaboration 
des bulletins de salaires pour plusieurs PME, dans un 
environnement multiconventionnel (pharmacie 
d'officine, fehap hospitalisation privée à but non 
lucratif, mutualité, boulangerie/pâtisserie artisans, 
détaillant habillement et articles textiles).

/ Chargée d'assistance sais
IMA Niort

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ juin 2017 Licence pro Chargée de RH  BAC+3
ISFAC La Rochelle

/ juin 2007 Capacité pro Gestionnaire Paie
IFOCOP Marseille

/ juin 1991 BTS Bureautique & Secrétariat Trilingue  BAC+2
Lycée Louise Michel Grenoble

/ juin 1988 Lycée Alain Borne

/ Bac A2 Lettres & Langues Anglais Italien Espagnol  BAC

COMPETENCES
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Word, Excel, Access, Powerpoint, Lotus Notes, Outlook, Sage, Cegid, CCMX, EIG, GXP, intranet, AT/MP

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Anglais Courant

Espagnol Courant

CENTRES D'INTERETS

Danse (Jazz, Salsa, Musique (éclectique), Lecture
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