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Élève aidesoignante, Débutant

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

sept. 2022 / Élève aidesoignante
l'IFAS Sarrebourg
 dont 8 mois de formation avec plusieurs modules validés et plusieurs stages en
EHPAD et centre

/ Assistante de Direction
ENCOLO BTP GABON
& Accueil physique et téléphonique 
 Gestion de l'agenda du responsable d'agence. Mise en forme des documents 
.  Traiter et diffuser les informations internet 
 Classement et archivage 
 Organisation du déplacement du directeur 
 RH :Assister le manager pour 1'organisation des congés, tickets restaurants, arrêts
maladies. 
Assistante Polyvalente  gestion du standard  commande des fournitures de bureau 
accueil 
 organisation des voyages  taches administrative divers Conseillère clientèle 
Accueil 
conseil et vente ( logistique gestion dos stocks) 
 Aide à la personne chez AIDHOM SRREBOURG 
 Personnel de chambre HOTEL lBlS BUHLLORRAINE

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ Assistante Polyvalente
école d¢ secrétariat Gabon ( ESGA)

/ & formation en Leadership
EDEN CONSULTING BORDEAUX FRANCE

COMPETENCES

Power point, Open Office

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS

Musique Gospel
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