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Secrétaire Générale, Sénior

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

déc. 2021 / aujourd'hui Secrétaire de direction
DEF Haute Normandie Isneauville
Assistanat de direction du directeur général, secrétariat des deux Agences de Haute et
Basse Normandie soit 60 collaborateurs). 
Saisie de contrat de vente, veille appel d'offres et création des dossiers administratifs,
membre du CODIR, membre du Groupe régional QSE, représentante Femmes d'Avenir,
Ambassadrice référente communication réseaux sociaux. 
Réalisation de supports de communications, promotion (canva pro) gestion des visites
médicales, habilitations, arrêts de travail, des véhicules, organisation des
déplacements (egencia) et des manifestations, standard, relances impayés,

mars 2021 / nov. 2021 Recherche d'emploi, secrétaire générale AIDRCSC ecrivain
BIHOREL
Pendant ma période de recherche d'un emploi, j'ai développé mes compétences en
création de supports. 
J'ai accepté de prendre bénévolement la charge du secrétariat générale de l'AIDRCSC
76 Association Interdépartementale des Réserves Communales de Sécurité Civile de
Seine Maritime. 
J'ai débuté et bien avancé l'écriture d'un roman.

déc. 1989 / janv. 2021 Secrétaire Générale
PREVENTION NORMANDIE

déc. 1989 / déc. 2019 Assistante de Direction
COADOU
COADOU Association Loi 1901 ­ Hygiène Santé Sécurité dans l'Industrie 
12­1989/12­2019 
Assistante de Direction ­ UNICEM Normandie 
Syndicat Patronal ­ Industries extractives et matériaux de 
construction

janv. 1988 / déc. 1989 ASSISTANTE DE DIRECTION
AVENEL Electricité

DIPLOMES ET FORMATIONS

/ BTS Secrétaire de Direction Site Internet : https://www.prevention­
normandie.com ­ BAC+2

COMPETENCES

EXCEL, WORD

COMPETENCES LINGUISTIQUES

Français

CENTRES D'INTERETS
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rétro­planning, invitations, organisation, animation, Voyages : Turquie, Portugal, Sri Lanka, Tunisie,
Slovénie, ..., Cinéma, biopics, romantiques, documentaires
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